Памятка учащимся по написанию экзаменационного изложения.
I. Подготовка к написанию сжатого изложения.
1. Перед написанием сжатого изложения внимательно изучите следующий материал:
· критерии оценивания;
· приемы сжатия;
· тексты изложений из открытого банка заданий ФИПИ.
2. Старайтесь грамотно распределить время. 

II. Прослушивание текста.
1.Прослушайте текст, по которому вы будете писать сжатое изложение. Во время первого прослушивания постарайтесь
·  понять идею текста; 
· отметить микротемы (обращайте внимание на более длительные паузы – это абзацы. Помните: в тексте 3 микротемы, т.е. 3 абзаца. Постарайтесь зафиксировать начальные слова каждого абзаца);
· записать отдельные фразы и ключевые слова (детали писать не нужно). 
Совет: оставляйте интервалы между строками, когда работаете в черновике, чтобы во время второго прослушивания можно было что-то добавить.  Используйте удобные для вас сокращения слов)
2. Во время паузы после первого прослушивания допишите сокращенные слова, оформите незаконченные предложения, выясните, какой информации недостаточно в ваших записях, на что нужно обратить внимание, поставьте вопросы там, где что-то не поняли.
3. Прослушайте текст второй раз. В это время дополните ваши записи ключевыми словами, фразами, проверьте правильность выделенных микротем и их последовательность.

III. Проверка текста.
1. Работая в черновике, создайте свой текст, используя записи, сделанные во время прослушивания  (лучше пересказ текста писать на другом листе (черновике)). 
Совет: старайтесь не использовать длинных предложений, чтобы мысль легко читалась.
2. Найдите в своем тексте 3 абзаца.
3.Примените приемы сжатия к каждой части изложения. Следите при этом, чтобы не нарушилась последовательность и не потерялась главная информация (удалите ненужные слова, предложения, без которых мысль абзаца не пострадает, цитаты лучше переделайте в косвенную речь, однородные члены предложения замените обобщающим понятием, не используйте в сжатом изложении риторических вопросов).
4. Пересчитайте слова (их должно быть не менее 70, но и не более 100/110)
5. Отредактируйте изложение. Прочитайте его минимум 5 раз, ставя каждый раз определенную цель:
· Первый раз- проверьте, не нарушена ли связь слов, нет ли грамматических ошибок
· Второй раз – проверьте речевые ошибки (все ли красиво и правильно читается, есть ли неоправданные повторы)
· Третий раз – проверьте последовательность микротем, абзацное членение
· Четвертый раз – проведите орфографический и пунктуационный анализ текста  (найдите слова, в написании которых сомневаетесь, замените другими. Помните: во время экзамена можно пользоваться орфографическими словарями.
· Пятый раз –еще раз убедитесь в правильности созданного вами текста.

IV. Запись готового изложения.
1. Перепишите изложение  на чистовик. Помните: работа должна быть написана аккуратно, разборчивым почерком.
2. Проверьте внимательно переписанный текст еще раз.

